









1. Общие положения

1.1. Приемная комиссия создается для организации приема на обучение лиц, поступающих в государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Палласовский сельскохозяйственный техникум» (далее - Техникум).
1.2. В своей работе приемная комиссия Техникума руководствуется: 
- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» (ред. от 25 июля 2011 года);
- Федеральным законом Российской Федерации от 25 июля 2002 года №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (ред. от 30 декабря 2015 года);
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 октября  2013 года № 1199 (ред. от 25.11.2016) «Об утверждении перечней профессий и специальностей среднего профессионального образования» (зарегистрировано в Минюсте России 26.12.2013 №30861);
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.06.2014 №632 (ред. от 25.11.2016г.) «Об установлении соответствия профессий и специальностей среднего профессионального образования, перечни которых утверждены приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 октября 2013г. №1199, профессиям начального профессионального образования, перечень которых утвержден приказом Министерства образования и науки российской Федерации от 28 сентября 2009г. №354, и специальностям среднего профессионального образования, перечень которых утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 сентября 2009г. №355» (зарегистрировано в Минюсте России 08.07.2014 №33008);
- «ОК 009-2016. Общероссийский классификатор специальностей по образованию»
(принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 08.12.2016 N 2007-ст) (дата введения 01.07.2017г.);
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 января 2014г. № 36 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» (зарегистрировано в Минюсте России 06.03.2014г. № 31529); 
- Уставом ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум»;
- Правилами приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования в  ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум» на 2020/2021 учебный год (далее Правила приема).
1.3. При приеме Техникум гарантирует соблюдение прав граждан на образование, установленных Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих
1.4.  Прием в Техникум по программам среднего профессионального образования за счёт средств бюджета Волгоградской области (далее – бюджетные места) проводится на общедоступной основе. 
1.5.  Объем и структура приема в Техникум студентов, обучающихся за счет средств бюджета Волгоградской области (далее – бюджетные места) определяются в соответствии с заданиями (контрольными цифрами), устанавливаемыми ежегодно Учредителем – в соответствии с имеющейся лицензией и свидетельством государственной аккредитации. 
1.6.  Техникум вправе осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования прием сверх установленных бюджетных мест для обучения на основе договоров с оплатой стоимости обучения. При этом общее количество обучающихся в Техникуме не должно превышать предельную численность, установленную в лицензии на право ведения образовательной деятельности.

2. Состав приемной комиссии

2.1. Состав приемной комиссии утверждается приказом директора ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум». Председателем приемной комиссии является директор. Председатель приемной комиссии несет всю полноту ответственности за выполнение установленных контрольных цифр приема, соблюдение законодательных актов и нормативных документов по формированию контингента студентов, определяет обязанности членов приемной комиссии, утверждает план ее работы и график приема граждан членами приемной комиссии.  
2.2.  Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором.
2.3.  Срок полномочий приемной комиссии составляет один год.
2.4.  Работа приемной комиссии завершатся отчетом об итогах приема на педагогическом совете техникума.

3. [bookmark: _GoBack]Организация работы приемной комиссии и делопроизводства

[bookmark: sub_1217]3.1. Организация работы приёмной комиссии  и делопроизводства должна обеспечивать соблюдение прав личности и выполнение  государственных требований к приёму в Техникум.
[bookmark: sub_1220]3.2. Ответственный секретарь приемной комиссии заблаговременно готовит различные информационные материалы, бланки необходимой документации, оформляет справочные материалы по специальностям и профессиям, образцы заполнения документов абитуриентами, обеспечения условия хранения документов.
3.3. Ответственный секретарь приемной комиссии знакомит поступающих и их родителей (законных представителей) с установленным Правилами приема в Техникум, уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации по каждой профессии/специальности, дающим право на выдачу документа государственного  образца, реализуемыми в Техникуме, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии.  
[bookmark: sub_12022]3.4. С целью подтверждения достоверности  документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.
3.5. Работа приемной комиссии оформляется протоколами, которые подписываются председателем и ответственным секретарем приёмной комиссии, в которых указывается основание на зачисление.
[bookmark: sub_1325][bookmark: sub_1326]           3.6.  Прием в ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум»  по образовательным программам проводится по личному заявлению граждан.
 3.7. Прием документов начинается не позднее 20 июня.
Прием заявлений в Техникум на очную форму получения образования осуществляется до 15 августа, а при наличии свободных мест в образовательной организации прием документов продлевается до 25 ноября текущего года.
3.8. Сроки приема заявлений в Техникум на заочную форму получения образования осуществляются до 25 ноября текущего года.
3.9. При поступлении на обучение по специальностям, входящим в Перечень специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 2013 г. N 697, поступающий представляет оригинал или копию медицинской справки, содержащей сведения о проведении медицинского осмотра в соответствии с перечнем врачей-специалистов, лабораторных и функциональных исследований, установленным приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 12 апреля 2011 г. N 302н «Об утверждении перечней вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования), и Порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на тяжелых работах и на работах с вредными и (или) опасными условиями труда» (далее - приказ Минздравсоцразвития России). Медицинская справка признается действительной, если она получена не ранее года до дня завершения приема документов и вступительных испытаний.
В случае непредставления поступающим либо недействительности медицинской справки, отсутствия в ней полностью или частично сведений о проведении медицинского осмотра, соответствующего требованиям, установленным приказом Минздравсоцразвития России, образовательная организация обеспечивает прохождение поступающим медицинского осмотра полностью или в недостающей части в порядке, установленном указанным приказом. Информация о времени и месте прохождения медицинского осмотра размещается на официальном сайте.
В случае если у поступающего имеются медицинские противопоказания, установленные приказом Минздравсоцразвития России, ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум» обеспечивает его информирование о связанных с указанными противопоказаниями последствиях в период обучения в образовательной организации и последующей профессиональной деятельности.
3.10. Поступающие вправе направить заявление о приеме, а также необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте), а также в электронной форме (если такая возможность предусмотрена в образовательной организации) в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 7 июля 2003 г. N 126-ФЗ «О связи». При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, документа об образовании и (или) квалификации, а также иных документов, предусмотренных настоящим Положением.
Документы, направленные по почте, принимаются при их поступлении в образовательную организацию не позднее сроков, установленных пунктами 3.7. и 3.8. настоящего Положения.
При личном представлении оригиналов документов поступающим, допускается заверение их ксерокопии образовательной организацией.
3.11. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
3.12. Поступающему при личном представлении документов выдается расписка о приеме документов.
3.13. По письменному заявлению поступающие имеют право забрать оригинал документа об образовании и (или) документа об образовании и о квалификации и другие документы, представленные поступающим. Документы должны возвращаться Техникумом в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.
[bookmark: sub_13263]3.14. В период приема документов приемная комиссия ежедневно размещает на официальном сайте ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум» и информационном стенде приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой специальности/профессии с выделением форм получения образования (очная, заочная).
Приемная комиссия ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум» обеспечивает функционирование специальных телефонных линий и раздела на официальном сайте http://www.pallasovkasht.ru для ответов на обращения, связанные с приемом в техникум.

4 . Организация приема на места с оплатой стоимости обучения

4.1. Прием на места с оплатой стоимости обучения на каждое направление подготовки и специальность осуществляется приемной комиссии сверх установленных на них контрольных цифр приема в пределах численности, определяемой лицензией.
4.2. Взаимоотношения между ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум», с одной стороны, и юридическим или физическим лицом, с другой стороны, для приема на места с оплатой стоимости обучения регулируется договором. Договор оформляется при подаче заявлений и документов на места с оплатой стоимости обучения. 
4.3. Приказ о зачислении в состав студентов  издается согласно договору. 

5. [bookmark: sub_11184]Порядок зачисления

5.1. Информация о порядке зачисления в Техникум в разделе 7 «Зачисление в образовательную организацию» Правил приёма.

6. Отчетность приемной комиссии 

6.1 Работа приемной комиссии завершается отчетом об итогах приема на заседании педагогического совета ГБПОУ «Палласовский сельскохозяйственный техникум».
6.2. В качестве отчетных документов при проверке приемной комиссии выступают:
- Правила приёма в Техникум;
- Положение о приемной комиссии;
- документы, подтверждающие  контрольные цифры приема и установленное количество дополнительных и целевых мест;
- журналы регистрации приёма документов;
- личные дела поступающих;
- приказы о зачислении в состав студентов.
.
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